Recenze

Jak psat srozumitelné uredni texty

SAMANKOVA, Jana a KUBIKOVA, Barbora (eds). Jak psat srozumitelné Grednf texty: p¥irugka
srozumitelného psani pro Gredniky. Brno: Kancelar vefejného ochrance prav, 2022. 105 s. ISBN
978-80-7631-088-9, 978-7631-089-6 (tisténa verze). Dostupné z: https://www.ochrance.cz/

uploads-import/ESO/p%C5%99%C3%ADru%C4%8Dka/Prirucka_srozumitelneho_psani_tisk.pdf.

Co jsem si vzala pro moji redakéni praci z ,,ufednich
B texta“
Psat srozumitelné Gredni texty je velké uméni, stejné tak

, , jako napsat kvalitni odborny text. V prdbéhu seminare na
J;Ri;z?:::f:w'mm téma Ceského pravopisu a stylistiky jsme byli upozornéni na
B tuto pfiru¢ku z Kancelare vefejného ochrance prav. Byla nam
PSS ropwadn e Wb doporucena ke studiu. A pravem!

Autorsky kolektiv ¢itajici tfi autorky a jednoho autora
se zhostil svého Ukolu s plnym pochopenim pro danou pro-
blematiku. Dokonce tak, Ze vidim pfesah i do psani jinych
nez Grednich textd. V knihovné mdzZeme tuto pFiruc¢ku vyuZzit
pfi psani metodik, letak(, pracovnich radu, provoznich rad,
smeérnic aj.

V prvni kapitole je uvedena definice srozumitelného Gredniho textu a zdvodnéno,
pro¢ ma smysl psat srozumitelné. Pfi€emz pojem ,srozumitelné“ se line celou publikaci.
Srozumitelny Gredni text ma byt prehledny, ma obsahovat jen vSe potfebné
a nic navic. Ma byt prakticky (ndvodny, ndpomocny), napsany srozumitelnym jazykem,
a k tomu z pravniho hlediska presny. Autofi v prirucce vysvétluji dGvody, pro¢ prilis sloZity,
ale i pfilis jednoduchy text miZeme povazovat za nesrozumitelny. Dale kladou dliraz na
postupy pfi psani srozumitelného textu a predkladaji ptiklady dobré praxe psani sro-
zumitelného textu z USA, Velké Britanie i Svédska. Vysvétluji zkratku ETR (easy to read
- metoda zjednoduSovani textu).! Tento zplsob psani textu je urcen pro urcité skupiny
lidi, ale ve stresové situaci jej oceni kazdy z nas. Ke srozumitelnému psani potfebujeme
Cas a trpélivost, chut, motivaci i podporu vedeni instituce.

Ve druhé kapitole jiz najdeme konkrétni postupy, jak napsat (redni text: pfehledné
(tzn. podpotit ho formatovanim a grafickym pomuckami jako je fadkovani, zarovnavani
doleva, pouzivanim dobfe Citelného a dostatecné velkého pisma), s pouZitim obrdzkd,
grafd, tabulek. VSe je popsano a nazorné provazano s piiklady v textu. Asociaci s od-
bornym textem vidim v tom, Ze si strukturu textu mdme promyslet pfedem, usporddat
text tak, aby byl smyslupiny, pro dobrou orientaci ¢tendre rozdélit text na oddily apod.

Pfiru¢ka ndm radi ,na cesté z obce Pisatelova Myslenka do obce CtendFovo Poro-
zuméni* pouzivat plnovyznamové slovesa, vyvarovat se vét bez prisudku, Setfit s pod-
statnymi jmény slovesnymi, omezit pouZivdni pFislovci, pouzivat slovesa spise v ¢inném
neZ trpném rodu, vynechat slovni vatu (,v rdmci posuzovani®), nepouzivat napfiklad
pleonasmy? (,darek zdarma*). Dale vidim podobnost s odbornym/védeckym textem
v definici pouZivanych pojmu (kdyz uz pojem definujeme, pouZivejme ho pak dlsledné

1 Vice na: https://www.mvcr.cz/webpm/clanek/zvysovani-srozumitelnosti-materialu-verejne-spravy-etr.aspx
2 https://www.icestina.cz/pleonasmus/
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v celém textu), v upfednostnéni ceského vyrazu (pokud existuje) pred cizim (napfriklad
vyraz ,podstatné pred ,relevantni* aj.).

Kapitola tfeti ctenare provadi psanim urcitych Gfednich pisemnosti. Toto bychom
pravé v knihovnach mohli vyuzit pfi psani, jak jiz bylo feceno vyse, metodickych pokyn(,
letakd, formulard Ci jinych pisemnosti uréenych pro (nejen) uZivatele, ale napfiklad i pro
povérené knihovny.

Mam tfi malé pfipominky, které nikterak neznehodnocuji tuto prirucku. Hlavni ka-
pitoly jsou Cislovany arabskymi Cislicemi a podkapitoly také, to dost plete, hlavné kdyz
text Ctete v mobilu &i na étecce. Autofi se jen malo vénuji problému genderu v jazyce, to
by dle mého nazoru mélo byt vice rozvedeno. Veskery text uvedeny v ptiru¢ce barevné
se na mobilnim zafizeni (naptiklad Ctecce) bohuzel nezobrazuje barevné a tim splyva.

Jinak povazuji pfiru¢ku za praktickou, ihned vyuZitelnou a dobfe strukturovanou,
prosté SROZUMITELNOU... VSe je doloZeno / doplnéno praktickymi pfiklady. Myslim si,
Ze vSichni, ktefi piSi odborné texty v nasem oboru, by si méli tuto pfiru¢ku nastudovat.
PFirucka je k dispozici v tisténé i elektronické podobé.
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