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Resumé:

PFispévek strué¢né popisuje historii ¢asopisu ,Knihovna*', ktery v lofiském roce zazna-
menal 25 let vydavani. Casopis zadal vychazet v roce 1990 jako Narodni knihovna
— Casopis pro otazky knihovnické teorie a praxe, v priibéhu let se jeho nazev i po-
doba proménovaly. Dnes je znam jako Knihovna: knihovnicka revue (2005 — dosud).
V roce 2005 se Casopis rozdélil de facto na dvé samostatna periodika: na tistény ¢aso-
pis Knihovna: knihovnicka revue (s elektronickou verzi) a na samostatny elektronicky
Casopis (s vlastnim ISSN) vychazejici pod nazvem Knihovna plus. Autorky v pfispévku
podavaiji prehled kli¢ovych moment( v historii periodika a charakterizuji vlastni redakéni
praci na pripravé ¢asopisu, tak jak se v sou¢asné dobé odehrava.

Klicova slova: periodika, vydavatelska ¢innost, knihovnictvi, redakéni prace, tistény
Casopis

Summary: The contribution briefly describes the history of Knihovna, a periodical having
entered the 25th year of its existence in the current year. It commenced by appearing
under the title Narodni knihovna, knihovnicka revue in 1990. From 2005 down to the
present day the title has been reduced to Knihovna: knihovnicka revue. However, 2005
witnessed a certain split, namely between the current printed copy and a separate
periodical under the title Knihovna plus, including an ISSN identification of its own. The
authors describe the key moments throughout the history of the journal and describe
editorial work in preparing of this periodical in present time.

Keywords: periodicals, publishing activities, librarianship, editorial work, printed
periodical

1 Charakteristika ¢asopisu

Casopis Knihovna: knihovnicka revue, dnes jediny doméci recenzovany &asopis?
pro obor knihovnictvi a informacni véda, vychazejici v tisténé i elektronické podobég, ma
za sebou jiz Ctvrt stoleti vydavani. Toto jubileum si zaslouzi malé ohlédnuti.

Vznik ¢asopisu souvisi se zménami, k nimz doSlo ve spole€nosti a konkrétné i v in-
stituci vydavatele — v Narodni knihovné& Ceské republiky — v letech 1989-1990 (knihov-
na v té dobé& nesla nazev Statni knihovna Ceské socialistické republiky). V roce 1990 se

" Pro zjednodu$eni a prehlednost uvadime v nékterych pfipadech nazev casopisu zkracené
a v uvozovkach.

2 Dal8im recenzovanym ¢asopisem z naseho oboru je Proinflow, ten v8ak vychazi pouze elek-
tronicky.
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nové vedeni knihovny rozhodlo ukonéit publikovani nékolika metodickych zpravodaju,
véstnikl, bibliograficko-informacnich periodik atd. vydavanych nékterymi odbornymi
utvary (napf. tehdejs§im Sektorem bibliografie, Sektorem vyzkumu a metodiky knihov-
nictvi...) a soustfedit sily na pfipravé jednoho odborného periodika vétSiho rozsahu,
prinasejiciho téz prispévky obecnéjsiho a zasadnéjsiho charakteru. 3

Novy Easopis byl nazvan Narodni knihovna — €asopis pro otazky knihovnické teorie
a praxe (ISSN 0862-7487). Prvni Cislo vyslo v roce 1990, Cisel do roka bylo Sest (tj. ¢a-
sopis byl dvoumési¢nikem); od roku 1995 byl pozménén nazev (Narodni knihovna — kni-
hovnicka revue). Od roku 2001 ¢asopis vychazel jako Ctvrtletnik (ISSN 1214-0678). Byl
charakterizovan jako knihovnické periodikum sbornikového typu, vychazel ve formatu
A4. Od roku 2005 ¢asopis vychazi pod nazvem Knihovna: knihovnicka revue.

Knihovna: knihovnicka revue (ISSN 1801-3252) tedy vychazi od roku 2005 dva-
krat ro¢né ve formatu A5, s pfibliznym poctem 120 stran a v nakladu 200-300 kusu.
Casopis je spravovan redakci ve spolupraci s redakéni radou. Redakéni rada je slozena
z Ceskych a zahrani¢nich odbornikl oboru knihovnictvi a informacéni véda.

Casopis je platformou pro odbornou &innost spogivajici v teoretickém badani s kon-
krétnimi vystupy pouzitelnymi v praxi. Pfinasi teoretické studie z oboru knihovnictvi
a informacni véda, informuje o novych jevech a trendech v knihovnictvi, o Uspé&snych
projektech &eskych a zahraniénich knihoven, o aktivni Ugasti Narodni knihovny CR
a odbornikd dalSich, pfedevs§im sbirkovych instituci, v zahrani¢nich a mezinarodnich
projektech. Od roku 2009 prochazeji hlavni ¢lanky nezavislym recenznim Fizenim.

Preferovanymi tématy jsou: archivace, autorské pravo, bibliografie, digitalizace,
digitalni knihovny, historické fondy, informacni etika, informaéni politika, informacni
technologie, informacni zdroje, informacni véda, katalogizace, katalogy a databaze,
knihovnictvi, knihovny, knihovnické a informacni sluzby, projekty, pravo, terminologie.
(www.knihovnarevue.nkp.cz)

PFispévky publikované v ¢asopise Knihovna: knihovnicka revue jsou v uplnosti ex-
cerpovany do oborové databaze knihovnické literatury KKL spravované Knihovnickym
institutem. Jsou také dohledatelné prostfednictvim oborové brany Knihovnictvi a infor-
macni véda (KIV).

Od roku 2015 je Casopis zafazen do prestizni databaze védeckych €asopist The
European Reference Index for the Humanities and the Social Sciences (ERIH PLUS).

Od roku 2009, diky uzaviené licenéni smlouvé s databazi EBSCO, jsou obsahy
Casopisu excerpovany do zahrani€nich bazi.

Knihovna: knihovnicka revue je evidovana v Ceské narodni bibliografii.

Casopis méa dnes pravidelné rubriky: Recenzované pfispévky, Knihovny a informace
doma a ve svété, Recenze, Novinky zahrani¢ni knihovnické literatury.

Rubrika Novinky zahraniéni knihovnické literatury pfinasi vybér anotovanych zaznamu
odbornych ¢lanku ze zahrani¢nich ¢asopist odebiranych Knihovnou knihovnické literatury

3V tomto prispévku se nezabyvame hodnocenim tohoto kroku ve vztahu k situaci, ktera vznikla
poté, kdy z odborného knihovnického svéta vlastné zmizela fada zavedenych periodickych
publikaci, byt se jednalo ,jen“ o zpravodaje a bulletiny. PFi povrchnim a pausalnim hodnoceni
Ize véc odbyt tvrzenim, Ze komunikace NK CR s profesionalni komunitou v uzce odbornych
otazkach byla postupem ¢asu nahrazena komunikaci elektronickou. Pfesto se domnivame,
Ze tato situace by méla byt podrobnéji prozkoumana, a to jak v souvislosti s vnitfnim Zivotem
knihovny a s jejim ptusobenim smérem k odborné knihovnické vefejnosti, tak také v souvislosti
se zanikem dal$ich velmi kvalitnich odbornych periodik vydavanych jinymi institucemi (Cesko-
slovenska informatika, Technicka knihovna, Infocus...), k némuz dos$lo v 90. letech 20. stoleti.
Takova analyza ale neni G¢elem tohoto textu.
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Narodni knihovny CR, z&asti i z elektronickych zahraniénich odbornych periodik volné
dostupnych na internetu.

Periodikum je pfevadéno do elektronické podoby (ISSN 1802-8772) — viz
http://knihovnarevue.nkp.cz/. VV anglické verzi je k tomuto elektronickému vydani pfi-
dan preklad vSech recenzovanych pfispévkl z kazdého ¢isla (pocinaje ¢islem 1 z roku
2014) — http://knihovnarevue-en.nkp.cz/.

2 Strucéna historie

Pokud se podivame do historie publikaci vydavanych Narodni knihovnou, zjistime, Ze
vyraz knihovna se v této ediéni historii vyskytovalo jiz od 50. let 20. stoleti. Slo o védecko-
-teoreticky sbornik (resp. zpocatku Védecko-theoreticky sbornik Knihovna, jak stoji na ti-
tulnim listé prvniho z této fady sbornikd, ktery byl vydan v roce 1957 v nakladatelstvi Orbis
Praha), pojmenovani Knihovna se posléze stalo nazvem sborniku. Sbornik Knihovna byl
vydavan az do roku 1988 (toto vro€eni nese posledni, ¢trnacty svazek). Druhy svazek je
uveden jako ,edice Universitni knihovny v Praze®, od tfetiho svazku pak je vydani v péci
predchiidct dnedniho Knihovnického institutu (jimi byly Ustfedni v&decko-metodicky ka-
binet knihovnictvi, od 70. let pak Sektor vyzkumu a metodiky knihovnictvi). Od druhého
svazku (1959) az do ukonéeni vydavani Knihovna vychazi ve Statnim pedagogickém na-
kladatelstvi v Praze. Od svazku €. 11 (1979) je pfidéleno ISSN (0139-5335). Je zajimavé
sledovat tematickou proménu tohoto sborniku: autory mnoha pfispévkl prvnich svazki
jsou vyznamni €esti odbornici v oblasti badani o rukopisech, archivnictvi, d&jin knihoven.
Tak prvni svazek z roku 1957 je uveden pfispévkem Vaclava VojtiSka ,,O kodikologii*, na-
sleduji pFispévky Miroslava Bohacka ,Pfipominky k popisu legistickych a kanonistickych
rukopistl”, J. Sebanka ,Datovani rukopist®, Emmy Urbankové ,PFirGstky rukopisného od-
déleni Universitni knihovny od vydani tisténych katalogd“. Je zde vyti$tén jeden preklad
z rustiny (F. Zimovskij — ,Leninova Bibliografie marxismu®), ale také ¢lanky Josefa Straky
,K otazce specialni bibliografie”, Jifiho Cejpka ,K vyznamu a pojeti dé&jin knihovnictvi®
aj. Druhy svazek Knihovny (1959) je vénovan materialim Mezinarodni konference o vy-
sokoskolském knihovnickém vzdélani, ktera se konala v Praze v roce 1958. V dalSich
svazcich postupné ustupuje tematika rukopisného knihovnictvi, autofi se vénuji déjinam
vyznamnych knihoven, déjinam knihtisku, ale také odborné knihovnické praci (katalogiza-
ce, bibliograficka prace, rozvoj siti knihoven, organizaéni struktura knihovny apod.). Jiz ve
tfetim svazku (1962) se objevuje téma védeckych informaci, resp. védeckotechnickych
a ekonomickych informaci, budovani soustavy informacnich instituci (Antonin Derfl,
Ladislav Kofnovec, Augustin Merta). Ve svazku €. 6 z roku 1966 pfevazuji témata z oblasti
¢tenarstvi, vyzkumu &tenarskych zajmu, psychologie ¢tenare. Postupné se objevuje vy-
stavba knihoven, systémy tfidéni dokumentu, obecné problémy knihovnictvi atd.

Jak bylo uvedeno vyse, v roce 1990 zacal vychazet dvoumési¢nik s nazvem Narod-
ni knihovna — ¢asopis pro otazky knihovnickeé teorie a praxe (ISSN 0862-7487) jako
pokracovatel nékolika pfevazné informacnich zpravodaju, bulletini a véstniku, které do
té doby vydavala Narodni knihovna CR (napfiklad Zpravodaj Statni knihovny CSR, ktery
vychazel v letech 1963-1990). Jak zdUraznila redakce v Uvodniku prvniho ¢isla nového
Casopisu (€. 1/1990), slova ,Narodni knihovna“ v nazvu by neméla byt chapana jen
v uzké spojitosti s €innosti vydavatele, Narodni knihovny v Praze, ale ,jako program,
zavazek ¢i vyjadreni ukoll, které pfed knihovnou staly“.

Prvni &islo pfipravila Milena Redinova, od roku 1991 byla vykonnou redaktorkou
Monika Mrazkova, ktera ¢asopis vedla az do roku 2004 véetné. Od roku 2005 se vystfi-
dali jako vykonni redaktofi: Josef Schwarz, Zdenék A. Tichy, Anezka Poljakova, Anna
Machova, Alena Kubatova a Renata Salatova.
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Jako predsedoveé redakéni rady pusobili: Vojtéch Balik, Bohdana Stoklasova, Adolf Knoll.

Redaktorkou rubriky Novinky zahrani€ni knihovnické literatury byla Jana Novotna
(zkuSena redaktorka predchidce této rubriky — samostatného stejnojmenného ¢asopisu,
ktery vychazel od roku 1960 a pfindSel pomérné rozsahlé Ceské vytahy ze zahrani€nich
odbornych ¢lankd o knihovnictvi a védeckych informacich, viz pozn. 5), od roku 1996
Anna Machova. Milena Redinova se jako dlouholeta vedouci pracovnice ediéniho ttvaru
(do roku 2004 feditelka Odboru vydavatelstvi) Narodni knihovny CR vyznamné podilela
na pfipravé v8ech Cisel Casopisu, vydanych az do doby pfesunu redakce do Knihovnické-
ho institutu (2007) a i poté se periodiku vénuje jako ¢lenka jeho redakéni rady.

Casopis ,Narodni knihovna“ tedy zpo&atku vychazel 6x roéné, pouzivalo se priib&z-
né strankovani celého roéniku. Casopis mél zprvu skromnéjsi podobu (format A5), ilust-
raénim materialem byly spi$e kresby, neuplatfiovaly se fotografie. Casopis stal 10,- K&
(resp. Kés —do r. 1992) a jeho naklad byl 300 vytisk(. Seznam publikovanych ¢lankud byl
v obsahu kazdého Cisla pfelozen do nékolika jazyk(: rustiny, némginy, angli¢tiny.

Casopis od svého poéatku usiloval o odbornou knihovnickou Grovefi. Zviasté po
roce 1996, kdy dva stéZejni Casopisy oboru (I°, Infocus) zanikly*.

V roce 1995 doslo k nékolika formalnim Upravam — zménil se podnazev periodika
(cely nazev pak znél Narodni knihovna — knihovnicka revue), dosavadni format A5
byl zvétSen na format A4 a soucasné doslo ke zvySeni poctu stran. Graficka Uprava
téchto Cisel odpovidala tehdejSimu technickému vybaveni a pfidélenym prostfedkim
na vyrobu (interni vyroba). Postupné ale tabulek, grafu atd. pfibyvalo, zacal se pouzivat
dvousloupcovy tisk. Od €. 3/1995 vychazeji pfispévky, jejichz resumé v ¢estiné a sum-
mary v angli¢tiné je vytist€no na obalce asopisu.

Po obsahové strance se Casopis pfipravoval s dlrazem na naplnéni nékolika
stalych rubrik: kromé zasadnéjSich a rozsahlejsich ¢lankd publikovanych na zacat-
ku kazdého cisla (bez specialniho souhrnného oznaceni) se objevuji rubriky Porady,
seminare, mezinarodni styky, Seznamujeme se s... (rubrika ur€ena pro medailony
vyznamnych knihoven), Informace, kronika, recenze, Novinky zahrani¢ni knihovnické
literatury.® Tehdejsi redakce usilovala o zvyraznéni sbornikového charakteru ¢asopisu
také snahou o vydavani monotematickych Cisel. To se z dlouhodobého hlediska nepo-
dafilo zcela naplnit, ale mélo to svlj vyznam. Nap¥. dalezitym pocinem pro odbornou
vefejnost a jmenovité pro rozvoj tehdy pravé vzniklé terminologické databaze TDKIV
(ta byla pfipravena v ramci zvlastniho projektu v letech 2001-2002) a pro reflexi termi-
nologické prace vubec bylo €islo 4 z roku 2003 s obsahlou hlavni rubrikou monotema-
ticky zamé&Fenou na terminologii knihovni a informaéni védy v CR a SR. V roce 1999
redakce Narodni knihovny pfipravila na aktualni téma také volnou pfilohu — pfehled
organizaci pro hromadnou spravu autorskych prav.

4 http://full.nkp.cz/NKKR/informace. html

5 Rubrika Novinky zahraniéni knihovnické literatury (NZKL) je pokracovatelem stejnojmenného
samostatného €asopisu, ktery vychazel v letech 1960-1989 (5 &isel roéné) jako soucast bib-
liografické fady ,Novinky literatury” (ty byly knihovnou vydavany jako informaéni vystup k né-
kolika tématim, kromé knihovnictvi napf. uméni, spolec¢enské védy). Periodikum NZKL mélo
vybornou Urover co do zpracovani ¢eskych redukovanych textd — vytah(, a z tohoto titulu
i vybornou povést, véetné zahranici. Kromé ¢lankd vybranych z odbornych ¢asopist vydava-
nych v angli¢tiné, francouzsting, rustiné, némciné, polstiné atd. byly diky kolektivu pfekladatelt
monitorovany i madarské Casopisy a publikovany zkracené preklady ¢i vytahy z tohoto jazyka.
Vytahy byly jako ¢lanky zpracovavany do kartoték Knihovny knihovnické literatury, a tak mohly
posléze slouzit pfi konkrétnim vyhledavani informaci, ale také jako duvéryhodny podklad pro
pFipravu dalSich informacnich vystupt, pfedevsim studijné rozborovych zprav.
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Vzdy se peclivé zpracovavaly rejstiiky jednotlivych ro¢nikd — tematicky a jmenny
rejstrik, rejstfik Casopisli excerpovanych pro rubriku Novinky zahraniéni knihovnické li-
teratury. Obsah &isel ,Narodni knihovny* byl zpfistupnén online v roce 1999 na serveru
full.nkp.cz (resp. http://full.nkp.cz/nkkr/NKKR.html). Dnes Ize jednotlivé pfispévky z let
1999-2004 dohledat diky autorskému a tematickému rejstfiku, které jsou pfistupné
z vySe uvedené adresy (nebo pfimo z http://full.nkp.cz/nkkr/rejstrik2/navigate.html),
a otevfit je ve formatu HTML nebo PDF.

V roce 2001 se ¢asopis proménil na Ctvrtletnik (ISSN 1214-0678).

K dalSim podstatnym zménam periodika doslo v roce 2005, kdy se pfedsedkyni
redakéni rady stala Bohdana Stoklasova. Protoze plvodni nazev ¢asopisu stale sva-
dél k domnénce, Ze titul je zaméfen pfedevsim na problematiku Narodni knihovny CR,
doslo k posledni zméné nazvu na Knihovna: knihovnicka revue (ISSN 1801-3252),
pod timto ndzvem je vydavan dodnes. Podstatnou zménou také byla zména periodi-
city tist&né verze. Casopis zadal vychazet v nové grafické Upravé na kvalitnim papiru
s moznosti barevného tisku (uz externi vyroba), s pllro¢ni periodicitou (1j. 2 €isla rocné)
v rozsahu 120 az 150 stran, ve formatu A6. Soucasné zacala vychazet i elektronicka
verze periodika s nazvem Knihovna plus (ISSN 1802-8772) s periodicitou Ctyfi Cisla
ro€né, pficemz dvakrat se jednalo o kopii tist€ného periodika a dalSi dvé vyhradné elek-
tronicka €isla. Oproti plivodnimu €asopisu ,Narodni knihovna“ je souc¢asna Knihovna:
knihovnicka revue odbornym periodikem sbornikového typu. Pfinasi teoretické studie
z oboru knihovnictvi, informuje o uspéSnych projektech ¢eskych a zahrani¢nich kniho-
ven. Preferovanymi tématy jsou knihovnictvi, informacni véda, knihovéda, autorské pra-
vo, bibliografie, digitalizace, archivace, digitalni knihovny, informaéni politika, informacni
technologie, informaéni zdroje, katalogizace, databaze, knihovnické a informacéni sluz-
by, osobnosti, projektovy management. Casopis je platformou pro praktickou odbornou
¢innost i teoretické badani s konkrétnimi vystupy pouzitelnymi v praxi. Jako obecny
knihovnicky ¢asopis pfinasi zpravy z konferenci, seminar a dalSich knihovnickych uda-
losti, informuje o novinkach ¢eskych a zahrani¢nich publikaci z oboru. Obsahuje vel-
ké mnozstvi barevnych fotografii a dalsi ilustrativni material. Jeho graficka podoba mu
dodava na prehlednosti, stejné jako pravidelné rubriky Informace, Recenze a Novinky
zahrani¢ni knihovnickeé literatury — anotované zaznamy ze zahrani¢nich ¢asopisu, které
odebira Knihovna knihovnické literatury Narodni knihovny CR, nebo jsou volné& dostup-
né v elektronické podobé na internetu.

Od roku 2009 prochazeji hlavni ¢lanky nezavislym recenznim fizenim, tj. odbornym
kritickym posouzenim publika¢nich vystupl z védecké prace pred jejich vydanim. To
zajistuje kvalitu odbornych textd v hlavni recenzované ¢asti ¢asopisu. Od ervna roku
2010 do unora 2014 byl ¢asopis zafazen do Seznamu recenzovanych neimpaktovanych
periodik, ktery spravuje Rada pro vyzkum, vyvoj a inovace. Od roku 2009 je ¢asopis
v plném rozsahu excerpovan do zahraniéni bibliografické baze LISA (Library and Infor-
mation Science Abstracts) zaméfené na oblast knihovnictvi a informacéni védy. Také do
databaze EBSCO.

Na podzim tohoto roku byl €asopis pfijat na seznam prestiZznich evropskych huma-
nitnich ¢asopist ERIH PLUS.

3 Cinnosti vedouci k vytisténi Knihovny: knihovnické revue

ZkuSenosti dnesni vykonné redaktorky asopisu Knihovna: knihovnicka revue, ktera
je i jednou z autorek tohoto pfispévku, ukazuji, Ze obecné povédomi o nalezZitostech
a ¢innostech spojenych s pfipravou vydani odborného recenzovaného periodika, o po-
vinnostech vykonného redaktora, o odborné a ¢asové naro€nosti této prace je spise
,mlhavé“. Proto zafazujeme tuto kapitolu s uvedenim postupu a operaci, jeZ pfi pfipravé
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periodika nelze vynechat — s védomim, Ze tento popis mize byt voditkem v praci i dal-
§im kolegim.

3.1 Cinnosti predchazejici vydani éasopisu Knihovna: knihovnicka revue

Casopis Knihovna: knihovnicka revue je vydavan Narodni knihovnou CR, ktera je
instituci s rozvinutou, slozitou strukturou (tj. planovanim fady véci, které se pozdéji do-
tykaji Casopisu, se zabyvaji jiné utvary knihovny, které maji zase svoje dalsi ukoly a na-
vaznosti termina).

Navic redakce ¢asopisu je zac¢lenéna do odborného oddéleni (Studijni a informaéni
oddé&leni Knihovnického institutu NK CR) jako jedna z jeho &innosti a redaktor je pové-
fen dalSimi ukoly oddéleni. Zde vSak popisujeme jen procesy a Ukoly spojené s pfipra-
vou ¢asopisu.

Redaktor musi projit pokyny pro autory, zda vzhledem k legislativnim zmé&nam
¢i technologickému pokroku nejsou zastaralé. Pfed samotnou redakéni praci dochazi
jesté k planovani edi¢ni ¢innosti, tj. stanoveni, kolik kus(i ¢asopisu ma byt vytisténo,
osloveni vhodnych tiskaren (to musi oslovit vydavatelské oddéleni a oddéleni vefejnych
zakazek, nebot se vypisuje vybérové fizeni, redakce potom dostava oznameni). Musi
se stanovit rozpoéet éasopisu (jednani s oddé&lenim ekonomiky a rozpo&tu NK CR).

Nasledné dochazi ke schlizce odpovédného redaktora (Séfredaktora), vykonného
redaktora a pfedsedy redakéni rady, kde mohou stanovit priority pro publikovani, tzn.
tematické okruhy, okruh autort apod.

Dale se uskutec¢ni schiizka s technickymi redaktory, tj. s grafickou redakci nebo
grafikem, ktery ma na starosti zlom ¢asopisu; s nim se musi dohodnout terminy, pfesné
dle data. Casovy harmonogram musi vyhovovat véem strandm, coZ neni vilbec lehké
Redakce musi mit na zfeteli, kdy je nutno dodat hotové €&islo do tiskarny, kdy musi byt
ukon&eny posledni korektury (korektury jsou jazykové, ty mohou byt tfi, a pfedtiskove,
ty jsou tfi. Pfed posledni predtiskovou korekturou se ¢asopis posila autortim k vyjadreni
a ke kontrole.). Do pracovni naplné grafika nespada pouze €asopis, nybrz — v pfipadé
Narodni knihovny CR — i vyro&ni zprava pro Narodni knihovnu CR, reklamni letaky, skla-
dacky, odborné tisté€né publikace a mnohé dalsi, je tedy nutné skloubit praci na zlomu
Casopisu s dal$imi ukoly grafika. Pokud by &islo nebylo zaslano véas do tiskarny, maze
dojit ze strany tiskarny k finanénim sankcim.

Do ¢innosti souvisejicich s Casopisem spada také prace webmastera, ktery ma na
starosti umisténi elektronické verze €asopisu na web, dale spolu s vykonnym redak-
torem spravu webu, tzn. aktualizaci termin uzavérek, zafazovani aktualit apod. Ve
v Ceském i anglickém jazyce.

Dal$im dalezitym ukolem pro redaktora je u€ast na odbornych konferencich, pre-
devsim kvuli sledovani vyvoje oboru, ale také jako medialni partner nebo pfednasejici.
Zvlasté zahrani¢ni konference je tfeba peclivé planovat a podat v€as navrh na zahranic-
ni sluzebni cesty. Domaci odborné konference se musi zapracovat do planu oddéleni
a v tomto pfipadé za sebe najit nahradu napfiklad na sluzbu ve studovné. Je tomu
bohuZzel tak, Ze redaktofi, a¢ délaji svoji praci na plny Uvazek, museji vykonavat v ramci
své pracovni naplné i jiné Cinnosti, které nesouviseji s redakeni praci. Bylo by vyborné,
kdyby do budoucna redakce odbornych ¢asopisu byly samostatné a mohly se vénovat
pouze redakéni praci a zalezitostem kolem ¢asopisu.

Ukol udélat rozhodnuti, na jakych konferencich by se asopis mél podilet jako me-
dialni partner a potom oslovit organizatory s nabidkou: Navrhy na medialni partnerstvi
podava vykonny redaktor $éfredaktorovi nebo svému nadfizenému. Ten potom rozhod-
ne dle zaméfeni konference, vyznamnosti, asového harmonogramu oddéleni. Vétsinou
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jde o domluvu e-mailem, nékdy je medialni partnerstvi ,08etfeno i smluvné a jsou do-
hodnuty podminky vyhodné jako pro periodikum, tak pro konferenci. Cilem medialniho
partnerstvi ma byt propagace ¢asopisu i konference samotné. Redakce muze nabidnout
uvefejnéni upoutavky na konferenci ¢i odbornou akci na webovych strankach ¢asopisu
¢i na socialnich sitich, poté mize oslovit autory pfispévku, které zaznély na konferenci
a vyzvat je k uverejnéni v Casopise s odkazem na konferenci apod.

Dal$i povinnosti redaktora je dat webmasterovi pokyn k aktualizaci termin(i uzavé-
rek a vydani ¢asopisu. Zkontrolovat, zda jsou spravné zapsani €lenové redakéni rady
(zména pracovisté, dosazeni titulu, novi ¢lenové redakéni rady), pokyny pro autory,
aktuality, kontakty na redakci aj. To vSe v €estiné i anglictiné.

Dochazi k uzavieni dohod o provedeni prace s webmasterem, vzdy na jedno tis-
téné a jedno elektronické &islo. Obdobné tomu je u dohod o provedeni prace s preklada-
telem (vzdy na kazdé jednotlivé €islo). Tyto dohody museji byt pfipraveny dle platného
formulare a podepsany vykonnym redaktorem, feditelem pfislusného odboru NK CR
a pracovnikem vykonavajicim danou ¢innost.

Redaktor musi zkontrolovat své technické zazemi, tzn. sluzebni mobilni telefon,
flash disky, volné DVD, notebook, pfipojeni k internetu, konto pro praci z domova (ko-
rektury se nedaji délat v rusné redakci, kde zvoni telefony a doléha hluk z chodby).
Technické vybaveni podléha také revizi ze strany NK CR.

Redakce musi dbat na to, aby dodrZela pocet stran, které ma pro dané €islo ¢asopi-
su stanoveno. Neméla by je prekrocit, a pokud ano, tak s odvodnénim. Poc¢et normo-
stran rukopis neodpovida poctu posléze vytisténych stran, proto zalezi na zkuSenosti
a dobrém odhadu redaktora, aby skloubil rozsah textu, velikost ilustraci atd. Nemuze
také slibit vydani prispévku vdem, kdyz je Cislo zcela zaplnéno. (Tady muze dojit k do-
hodé mezi autory a redakci, kdy autofi odlozi vydani své ho pfispévku do dal$iho ¢isla.)

Prislibené prispévky jesté nemusi byt dodany. Redakce musi mit tudiz vzdy ,za-
lozni plan“, nejlépe pfedem pfipraveny né&jaké pfispévky k publikovani. Do chvile, nez
drzi redakce pfispévek ,v ruce”, nemuze si redaktor byt ni€im jist. Nastésti tato situace
nenastava pfili§ ¢asto.

Pokud presto dojde k ,vypadku® nékolika planovanych pfispévkl pro urcité Cislo
Casopisu, je to v pfipadé tisténé verze bohuZel takika nefeSitelna situace. Vzhledem
k asovému harmonogramu nelze umistit pozdé dodané prispévky. Harmonogram neu-
moznuje byt vice flexibilni. Jedinym feSenim je zpozdéni celého Eisla.

s wr

3.2 Redakéni prace vedouci k vytisSténi Cisla

1. Osloveni autord na doporuceni redakéni rady (mailem, osobni schiizkou) &i pfimo
na konferencich redaktorem. V obdobi, kdy se fesi aktualni problémy naseho oboru,
muze dojit k pfimému osloveni autort ¢lenem redakéni rady.

2. Autofi sami oslovuji redakci, zasilaji abstrakt pfispévku, domlouvaji se, zda mohou
v Casopise publikovat a za jakych podminek. Zde se ptaji na terminy uzavérky kon-
krétniho Cisla http://knihovnarevue.nkp.cz/terminy-a-uzaverky, podminky recenz-
niho Fizeni http://knihovnarevue.nkp.cz/pro-recenzenty/recenzni-rizeni, terminy vy-
dani tisténého Cisla nebo pozdéjSiho zvefejnéni elektronické verze tisténého Cisla,
dostupnost ¢asopisu, jeho renomé v odbornych kruzich apod.

3. Autofi zasilaji vyplnény autorsky formular (véetné abstraktd a klic¢ovych slov a na-
zvu v ¢estiné i angli¢ting), poté zasilaji cely pfispévek. Autorsky formular by mél byt
osobné autorem podepsan a zaslan redakci. Podpisem tohoto formulare se autor
zavazuje k respektovani pokynu pro autory (mimo jiné i vypofadani se s autorskymi
pravy k obrazovému materialu, ktery je pouzit v pfispévku). Nazev, abstrakt a kli-
¢ova slova se mohou ménit jen do urcitého okamziku, nebot podiéhaji jazykovym
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10.

1.

12.

korekturam, které Ize také délat jen do chvile, nez je pfispévek dan grafi¢ce ke zlo-
mu. Do té doby by mélo také dojit ke kontrole pfekladu ze strany prekladatele.
Redakce prispévek precte a peclivé zvazi, zda ho prijmout. Zkontroluje napfiklad
formalni nalezitosti. V pfipadé, Ze se prispévek tematicky nehodi do daného &isla,
tak se redakce s autorem domlouva na jiném terminu. V pfipadé&, Ze nejsou splnény
formalni nalezZitosti, redakce da termin pro jejich splnéni. Pokud do tohoto terminu ne-
jsou splnény, muze byt pfispévek odmitnut z divodd nesplnéni formalnich nalezitosti.
Redakce bohuzel musi udélat strué¢nou resersi, kde si ovéri, zda prispévek
nékde jiz nevysSel. Autofi sice v autorském formulafi podepisuji, Ze pfispévek nikde
jinde nepublikovali, ale jiz nejednou se stalo, Ze byl vytistén &i elektronicky vydan
jinym ¢asopisem (naptiklad v pfipadé recenzi nejen oborovym ¢asopisem). V tomto
pfipadé je autorovi pisemné sdéleno, Ze pFispévek nebude v Casopise vytistén
a jsou mu dlrazné pfipomenuty body etiky pro autory — viz
http://knihovnarevue.nkp.cz/etika/etika-pro-autory.

Pokud pfispévek aspiruje na uverejnéni v recenzované €asti ¢asopisu, zasila ho
redakce ¢lenim redakéni rady a zada je o vyjadreni do urcitého data (musi se stih-
nout oslovit recenzenti, vypracovat recenzni posudky aj.). VétSina ¢lent, obvykle
vSichni, se vyjadfi k zafazeni €i nezafazeni do recenzované ¢asti a navrhnou jména
vhodnych recenzentll. Pokud se polovina ¢lend redakéni rady vyjadFi pro uverejné-
ni konkrétniho pfispévku v recenzované &asti a druha polovina je proti, rozhoduje
predseda redakéni rady.

Hledani a osloveni vhodnych recenzentti (viz pfedchazejici bod). Jména na-
vrhuje redakéni rada. Nékdy to ale nestaci. Odbornici z naSeho oboru jsou velmi
zaneprazdnéni a nemusi mit ¢as na vypracovani recenzniho posudku. Redakce
sama ma sveé kontakty nebo oslovi dle tematiky pfispévku odborniky, ktefi by mohli
recenzni posudek vypracovat. Je nutnosti se s recenzenty dohodnout na terminu
dodani recenzniho posudku. Po jejich souhlasném vyjadreni zaslat formular recenz-
niho posudku — v pfipadé ,Knihovny*“ viz
http://knihovnarevue.nkp.cz/dokumenty/formular_recenzniho_posudku.pdf.
Prispévek je zaslan anonymné dvéma recenzentiim a ti vypracuji recenzni po-
sudky. Redakce se snazi vyhledat recenzenta z naSeho oboru a jednoho recen-
zenta mimo nas obor, ktery je s danou problematikou dobfe seznamen. Dochazi tak
k pfesahu jednoho oboru do druhého. V praxi je tak testovano, zda se informace
z na$eho oboru vyuzivaji i jinde a jak jsou s nimi spokojeni (napfiklad problematika
starych map, odkyseleni papiru, digitalizace, celozZivotniho vzdélavani, prazkumy
¢tenarské gramotnosti, Iékafské informace aj.).

Recenzni posudky jsou zaslany redakci. Redakce je precte a zasle autorovi. Jest-
lize je jeden posudek kladny a druhy zaporny, hleda se tfeti recenzent, ktery by
rozhodl. Pokud se tento tfeti recenzent vyslovi kladné, pfispévek je otistén v recen-
zované Casti. Pokud se vyslovi zaporné, dochazi k domluvé s redakci. Ta obvykle
doporuci autorovi dopracovat pfispévek a dat ho znovu k recenznimu fizeni nebo
umistit pfispévek v nerecenzované €asti. Autofi s jednim nebo druhym postupem
vétsSinou souhlasi. Také se muZe stat, Ze se jim podafi pfispévek vydat v jiném re-
cenzovaném periodiku a redakci to jen oznami.

Posudky autorovi museji byt poslany taktéz anonymné, tj. bez podpisu recenzenta.
Ten pozdéji posila redakci svUj recenzni posudek postou a vlastnoruéné podepsany.
Tento podepsany posudek je uchovan v archivu ¢asopisu.

Redakce zasila autorovi recenzni posudky a dava mu termin na zapracovani
pripominek.

Autor zapracuje pripominky vyplivajici z recenzniho posudku a zasle pfispévek
zpét redakci.
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13. Redakce zkontroluje, zda bylo vyhovéno pfipominkam recenzentd.

14.V pripadé nerecenzovanych pfispévki nedochazi k operacim popsanym v bo-
dech 6-13. Jsou zaroven zpracovany jazykoveé korektury a text zaslan autorovi.

15. Udéla se jazykova a odborna redakce textu. To muzZe probihat aZ trikrat. Vzdy je
zapotiebi dobré spoluprace mezi autory a redakci. BohuZel mnohdy se stava, Ze re-
dakce musi kontaktovat autora i prostfednictvim sluzebniho mobilu a mimo pracovni
dobu, jinak by pfispévek nebylo mozné dodat v€as ke zlomu.

16. Poté jsou zaslany korektury autorovi a ten je zapracuje a zasle zpét redakci.

17. Prispévek je zaslan grafikovi, véetné obrazovych priloh. Obrazové pfilohy mu-
seji byt ulozeny zvlast (nikoli v textu) a v pfispévku pouze oznaceno misto, kam je
chce autor umistit. Stejné je tomu tak v pfipadé poznamek (vysvétlivky) pod €arou, ty
museji byt na konci textu a grafik je umisti na konkrétni stranu dle zlomu textu. Také
vSe zkontroluje, hlavné kvalitu fotografii, obrazk(, grafl, tabulek a vyjadfi se k tomu.
Pokud jsou ze strany grafika pfipominky, jsou zaslany prostfednictvim redakce auto-
rim.

18. Grafik text (po jazykovych korekturach) zlomi a zasle redakci.

19.Délaji se predtiskové korektury, které jsou take tfi.

20.Redakce zasle €islo pred vytisténim autoram. Ti se k textim naposledy vyjadFi.

21. Grafik zasila cislo redakci ke schvaleni.

22.Redakce dava svuj souhlas k zaslani €isla do tiskarny.

23. Zaslani ¢asopisu do tiskarny.

24 Vytisténi casopisu.

3.3 Cinnosti nasledujici po vydani tisténého &isla

Po vydani tisténého &isla musi redaktor vymyslet, zformulovat a zaslat upoutavku do
elektronické konference/do elektronickych konferenci.

Vytisky jsou dodany do vydavatelského oddéleni-odbytu, odkud jsou jednak zaslany
redakci, jednak na zakladé pfedem pfipraveného seznamu autordm, ¢lenim redakéni
rady a spolupracovnikt podilejicich se na vydani (napt. prekladatel). Casopis se také
zasila do databaze EBSCO.

Poté dochazi ke zpracovani finanénich nalezitosti: vyuétovani €isla, vyplnéni for-
mulare autorskych odmén, odmén technické redakci, podepsani jiz vystavenych
dohod o provedeni prace (DPP). VSechny tyto Ucetni podklady je tfeba vytisknout v né-
kolika exemplafich, zaslat k podpisu do ,uctarny“. K vyuctovani potfebuje redakce znat
osobni data autort, ta autofi zasilaji na pozadani. Je nutné zajistit, aby osobni data
autord byla v redakci uloZzena tak, aby se nedostala do nepovolanych rukou (tj. nutno
dbat na ochranu osobnich udaji). Honorar Ize vyplatit na uc¢et nebo hotové. Problém
nastava pfi zasilani honorart autorim ze zahranici, kde jsou vysoké bankovni poplatky.

Odepsat si prisluSnou €astku z rozpoétu a dale sledovat, aby nedoslo k jeho
prekroceni.

Analyzovat vytisténé €islo z hlediska kvality tisku apod. Redakce dostava ohlasy
autoru a ty se poté snazi uplatnit ve své dal$i praci, aby ji co nejvice zkvalitnila.

Dochazi k zaslani recenzovanych prispévkd k prekladu ¢ po domluveé si tyto
prispévky autofi pfeloZi sami nebo nechaji pfelozit; pfeloZzené anglické pfispévky jsou
soucasti elektronického Cisla. Dnes jiz ma ¢asopis oddélenu anglickou a €eskou verzi,

Poté se prevadi tiSténé cislo na elektronické, véetné pridani anglickych prekladi.
Elektronické &islo se po n&jaké dobé zverejiuje.

Po vytisténi Cisla dochazi k zalohovani celé redakéni prace, véetné vSech ko-
rektur, jednani redakéni rady, termin(; data se vypali na DVD (kromé dat potfebnych
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k vyuctovani, ta se nikde nezverejiiuji a jsou sou€asti pouze Ucetnictvi Casopisu). DVD
je uloZeno do archivu redakce.

Predtiskové korektury, které se délaji pouze ,papirové, jsou soucasti archivu ¢a-
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sopisu po dobu jednoho roku, poté se skartuiji.
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Obr. 1 Schéma pripravy tisténého ¢asopisu Knihovna: knihovnicka revue
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Nazev ¢lanku

Zaveér

Timto pfispévkem autorky chtély &tenafe naseho Casopisu seznamit s kli€ovymi
okamziky, kterymi za dobu své existence Casopis prosel. Popisuji také jeho hlavni cile,
tematické zaméreni. V posledni ¢asti se vénuji samotné redakéni praci vedouci k vy-
tisténi Casopisu, ktera je pro vétsinu odborné obce naprosto neznama a tudiz podce-
fovana.
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